Verfahrensverzeichnis gem. § 4d Bundesdatenschutzgesetz

1. Name und Anschrift der verantwortlichen Stelle

IfH Institut fir Handelsforschung GmbH
Direner Str. 401b

50858 Koln

Tel.: 0221-943607-0

Fax: 0221-943607-99

E-Mail: info@ifhkoeln.de

Website: www.ifhkoeln.de

2. Geschéftsfiihrung

Dr. Kai Hudetz
Boris Hedde

3. Leiter der Datenverarbeitung
Dr. Kai Hudetz

4. Datenschutzbeauftragter
Frank Landefeld

5. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung
Gegenstand des Unternehmens ist die Durchfiihrung von qualitativen und quantitativen
Marktforschungsstudien sowie die Durchflihrung von Betriebsvergleichen. Nebenzwecke
sind im wesentlichen die Kunden-, Interessenten-, Lieferanten- und Personalverwaltung. Die
Datenerhebung, die Datenverarbeitung und die Datennutzung erfolgt zur Ausiibung der oben
angegebenen Zwecke.

6. Beschreibung der betroffenen Personengruppen
e Mitarbeiter: Adressdaten, Vertragsdaten, Gehaltsangaben, Bewerberdaten
e Kunden: Adressdaten, Stammdaten, Konditionen, Vertragsdaten, Zahlungsdaten,
freiwillige Angaben des Betroffenen
o Lieferanten: Adressdaten, Stammdaten, Konditionen, Zahlungsdaten, freiwillige
Angaben des Betroffenen
e Interessenten: Adressdaten, freiwillige Angaben des Betroffenen

7. Empfinger oder Kategorien von Empfinger der Daten
Folgende Stellen sind an der internen Ausfiihrung der jeweiligen Geschaftsprozesse beteiligt:
Buchhaltung, Rechnungswesen, Einkauf, Marketing, Allgemeine Verwaltung, Vertrieb, EDV.
Externe Dienstleistungsunternehmen gem. § 11 BDSG.
Offentliche Stellen, die Daten aufgrund gesetzlicher Vorschriften erhalten (z.B.
Sozialversicherungstrager, Finanzbehoérden, Aufsichtsbehorden).
Weitere externe Stellen wie z.B. Kreditinstitute (Gehaltszahlungen), Unternehmen soweit der
Betroffene seine schriftliche Einwilligung erklart hat oder eine Ubermittlung aus
Uberwiegendem berechtigtem Interesse zuldssig ist.
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8. Dateniibermittlung in Drittlander
Es erfolgt keine Ubermittlung von Daten in Drittstaaten; eine solche ist auch nicht geplant.

9. Regelfristen fiir die Loschung der Daten
Der Gesetzgeber hat vielfaltige Aufbewahrungspflichten und —fristen erlassen. Nach Ablauf
dieser Fristen werden die entsprechenden Daten routinemaRig geldscht, wenn sie nicht mehr
zur Vertragserfillung erforderlich sind. Sofern Daten hiervon nicht bertihrt sind, werden sie
geldscht, wenn die unter 5. genannten Zwecke wegfallen.

IfH Institut fir Handelsforschung GmbH
Datenschutzbeauftragter
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